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1. Создание группы для проведения онлайн занятий 
1. После авторизации на https://edu-family.ru/ выбрать пункт меню Группы
[image: ]
2. Нажать на “Создать группу”
[image: ]
3. На вкладке Профиль укажите название своей группы, можете выбрать иконку группу (размер не должен превышать 1 МБ), а в разделе Категории можете указать категории, к которым относится группа (для отображения Вашей группы в указанных категориях при поиске)
[image: ]
[image: ]
Краткое описание будет выводиться рядом с названием Вашей группы  в списке групп https://edu-family.ru/groups/all :
[image: ]


На вкладке Доступ выберите нужный Вам уровень  доступа.
Открыто - для того, чтобы вступить в (открытую) группу не требуется Вашего подтверждения
Закрыто - для того, чтобы вступить в (закрытую) группу требуется Ваше подтверждение
[image: ]
На вкладке Инструменты нажмите на кнопку Стандартная группа и нажмите Сохранить
[image: ]
Теперь Вы можете в любое время провести Онлайн занятие, щелкнув на ссылку 
в правом боковом “Вебинар”. Проводить онлайн занятия рекомендуется через браузеры Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera. Как правило, в этих браузерах не возникает проблем с подключением микрофона, веб-камеры и трансляцией рабочего стола.

[image: ]

2. Одобрение заявки на вступление в  закрытую группу
В правом боковом меню выберите Управление запросами приглашений. Сюда попадают заявки на вступление в Вашу группу 

[image: ]
Нажмите на “Принять”
[image: ]
После этого Пользователь станет участником группы и сможет принимать участие в онлайн занятиях
3.  Включение возможности проведения вебинаров в уже существующих ранее группах (в случае отсутствия в правом боковом меню группы пункта Вебинар)
В случае если в правом боковом меню группы нет пункта Вебинар
[image: ]
нажмите на Редактировать группу
[image: ]
и на вкладке Инструменты выберите пункты:
Включить вебинар для всех вошедших в систему пользователей,
Организовать видеоконференцию
Нажмите “Сохранить”:
[image: ]
После этого в меню группы появится пунтк меню вебинар и Вы можете в любое время провести занятия онлайн
[image: ]

4. Отправка ссылки на группу участникам вебинара
Скопируйте из адресной строки браузера ссылку на Вашу группу и отправьте участникам Ваших будущих занятий
[image: ]
Также отправьте им ссылку на инструкцию по участию в онлайн занятиях:
https://vk.cc/asLTCa
[bookmark: _GoBack]
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