Инструкция по участию в онлайн занятиях
Если на занятии планируется устный ответ обучающегося, то рекомендуется использовать гарнитуру с наушниками и микрофоном во избежание эхо. Участвовать в занятиях онлайн необходимо в любом из перечисленных браузеров: Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera. 
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1. Регистрация и вступление в группу, в которой будут проводиться занятия
Для участия в занятиях онлайн зарегистрируйтесь на https://edu-family.ru/register  и после регистрации пройдите по ссылке, которую получили от преподавателя
На странице группы преподавателя нажмите на кнопку Вступить в группу в случае открытой группы
[image: ]
Если группа закрытая, то на странице группы будет кнопка “Подать заявку”, на которую нужно нажать. В этом случае перед участием в онлайн занятиях преподаватель должен принять Вашу заявку
[image: ]
После вступления в группу вверху страницы группы появится кнопка “Покинуть группу”. Это означает, что вы являетесь полноправным участником группы и сможете принимать участие в занятиях онлайн.
[image: ]
2. Используемые браузеры.
Участвовать в занятиях онлайн необходимо в любом из перечисленных браузеров: Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera. 
3.  Вход в занятие онлайн по ссылке Вебинар группы (Онлайн)
В назначенное преподавателем время Вход осуществляется через ссылку Вебинар группы (Онлайн)
[image: ]
Внимание! Пока преподаватель не вошел вебинар будет отображена ссылка Вебинар группы (не активен). В это время зайти по ссылке “Вебинар группы (не активен)” будет нельзя

4. Выбор микрофона при подключении и тестирование звука

При подключении к занятию откроется окно для подключения микрофона. Если такая возможность есть, используйте отдельный микрофон (например, гарнитуру наушники с микрофоном), а не микрофон, встроенный в веб-камеру. Или если используете встроенный в веб-камеру микрофон, то используйте хотя бы наушники, а не динамики. Но микрофон, встроенный в веб-камеру, будет вбирать посторонние звуки с помещения.
В окне выберите микрофон
Если у Вас нет микрофона, выберите “Только слушать”.
[image: ]

Далее нажмите Разрешаю для разрешения доступа к микрофону
Если у Вас подключено несколько микрофонов (например, встроенный в веб-камеру и отдельный микрофон), раскройте список, выберите нужный и нажмите Разрешаю
[image: ]

[image: ]


Дождитесь подключения к тесту звука.
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Далее скажите несколько слов и проверьте, слышите ли Вы себя. Нажмите Да, если со звуком всё в порядке.
[image: ]
Если Вы себя не слышите, то нажмите Нет, а в следующем окне нажмите на Проиграть звук, чтобы удостовериться, что у Вас включен звук на компьютере. 
[image: ]
Если Вы не услышали звук, проверьте подключение динамиков/наушников и что у Вас не выключен звук, что выбран звук с достаточным уровнем громкости. 
Если Вы услышали звук, то нажмите кнопку Повторить или Назад.
В обоих случаях произойдет повторный запрос на подключение микрофона, где нужно будет нажать на “Разрешить”
Если Вы случайно подключили не тот микрофон, нажмите на значок наушников в нижнем меню
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и потом еще раз на перечеркнутый значок трубки
[image: ]
После чего Вам вновь будет предложено выбрать микрофон.

5. Отключение /включение микрофона в начале и во время занятия 
В начале занятия необходимо отключить микрофон во избежание эхо.
Для этого нужно нажать внизу страницы на значок микрофона
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Если понадобится ответить преподавателю с помощью микрофона, нажмите на значок перечеркнутого микрофона
[image: ]
6. Загрузка ответа на задание для просмотра всеми участниками занятия
В случае если преподаватель попросит вас фото/скан решенного задания или иной (текстовый) документ (можно загружать форматы doc, docx, pdf, jpg, png, ppt, pptx). Но для лучшего отображения рекомендуется формат pdf
 Нажмите на круглую кнопку с крестиком и выберите “Загрузить презентацию”
[image: ]
В следующем окне перетащите в поле для загрузки документов нужные Вам документы или выберите их на своем компьютере. 
[image: ]
После выбора всех документов выберите галочкой тот документ, который в данный момент должен отображаться в вебинарной комнате в месте для презентации и нажмите на Загрузить
[image: ]
Ждите, пока файлы конвертируются
[image: ]
После этого Вы увидите выбранный Вами файл там, где должна отображаться презентация


7. Скачивание презентации/других документов занятия
Если преподаватель разрешил скачивание презентации и других документов вебинара, то при демонстрации того или иного документа преподавателем, Вы увидите в левом нижнем углу документа значок для скачивания, после нажатия на который Вы скачаете весь документ (а не конкретный слайд презентации)
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8. Использование инструментов для пометок на слайдах
Если преподаватель попросил Вас сделать пометки на самом слайде, то справа от слайда Вы увидите панель инструментов. Если презентация доступна для скачивания, то имейте, пожалуйста, ввиду, что пометки не сохраняются в презентации
[image: ]
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Щелкнув на верхний значок, Вы увидите все доступные инструменты 
Можно выбрать разные инструменты для пометок::
Текст, Линию, Окружность, Треугольник, Прямоугольник и Карандаш

[image: ]
После этого Вы увидите несколько дополнительный опций для конкретного инструмента: размер шрифта/толщина линии и цвет шрифта/линии
При выборе кнопки “T” становится доступной дополнительные кнопки для работы с текстом
[image: ]
Чтобы напечатать текст нажмите в нужной части слайда левой кнопкой мыши и вниз протяните так, чтобы нарисовать прямоугольник
[image: ]
После чего напечатайте в нем текст и после завершения щелкните курсором вне прямоугольника и рамка исчезнет вокруг текста
[image: ]
Вы увидите текст без рамки выбранного Вами размера и цвета:
[image: ]
9. Отображение у себя презентации на полный экран и выход из полноэкранного режима
Для перехода в полноэкранный режим презентации нажмите на кнопку со стрелками наружу
[image: ]
Для возврата из полноэкранного режима презентации нажмите в правом нижнем углу на кнопку со стрелками внутрь
[image: ]
10. Демонстрация своего экрана

Если преподаватель попросит Вас продемонстрировать Ваш экран, он даст Вам соответствующие права и у Вас появится круглый значок для демонстрации экрана.

[image: ]
Далее разверните список и выберите Весь экран
[image: ]
Нажмите на “Разрешаю”
[image: ]
Далее в правом верхнем углу Вы увидите сообщение, что Демонстрация экрана началась
[image: ]
И Далее не смотрите на то, что Вы видите в окне Демонстрации (Вы увидите там повторяющуюся внутрь картинку своего экрана), а переключайтесь или на новую вкладку или если демонстрируете что-то на своем компьютере, сверните браузер и демонстрируйте то, что хотели показать обучающимся.
Для остановки демонстрации экрана нажмите на кнопку
[image: ]
11. Включение веб-камеры (включать только по просьбе преподавателя)

Если преподаватель не требует включения камеры, то во время занятия камеру включать не нужно. Чтобы включить камеру, внизу страницы нажмите на значок перечеркнутой камеры
[image: ]
Дождитесь подключения веб-камеры
[image: ]
И нажмите Разрешаю
[image: ]

После её обнаружения выберите качество изображения и нажмите “Начать трансляцию с веб-камеры” Для уменьшения нагрузки на интернет рекомендуется выбирать низкое качество.
Low quality – низкое качество
Medium guality – среднее качество
High guality- высокое качество

[image: ]
Для отключения камеры еще раз нажмите на круглую кнопку с камерой
12. Использование общих заметок
В ходе проведения занятия можно выносить какие-либо тезисы в раздел общих заметок, а перед окончанием занятия их скачать 
Когда появляется новая заметка, внесенная кем-либо из участников появляется красный значок напротив заметок
[image: ]

13. Задать вопрос
Чтобы задать вопрос, установите статус Поднять руку, щелкнув левой кнопкой мыши по своей фамилии в списке Пользователи, нажмите на Установить статус и выберите “Поднять руку”
[image: ]
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После этого на аватарке появится значок ладошки
[image: ]

Преподаватель, когда сочтет нужным, предоставит Вам слово, Вы включите микрофон (смотрите пункт 5 инструкции) и зададите свой вопрос.
 Чтобы снять очистить статус, нажмите левой кнопкой на свою фамилию и выберите Очистить статус
[image: ]
Также свой вопрос Вы можете задать и в чате.
14. Запись занятия
После конвертации записи через некоторое время запись появится в группе на вкладке Записи вебинаров, также можно щелкнуть по ссылке в правом боковом меню “записи вебинаров данной группы”. Время появления записи зависит от длительности занятия, может быть через несколько часов после выхода из занятия всех участников. Но на следующий день запись уже точно будет доступна.
[image: ]

image32.png
Monksosateny oHnaith

Bee | Komnew | Haiiu

Mouck

ﬂ Tpynna Ne 7
oTHpLITas rpynna

AciemocTs rpyank
BeGuwap rpynnsi (Oknaiik 1)
Tpynna haitnoe





image20.png
Kak Bbi X0TUTE BOWTY B KOHEpeHLMIo?

ad

Mukpodon Tonkko cnyware.




image17.png
ttps:ffwebinar edu-family.ru/htmISclient/oin?sessionToken =xI3

runcnomsosam  PCUET™

Bl paspewuacre webinar.edu-fal
saw mkpodon?

Jocryn k umkpodony:

ek High Definition Audio)

He paspewara

X

Paspelwne BighlueButton UCnoNs208aTs
BAlM MeAa-yCTPpoAcTEa

Bl A0MKHLI PASBUWHTE HAM HCTONE3 05T B3l
MEAWA-YCTROACTE, 4TOB Y3ECTEORATE & ayaHO-
KOHBEPEHUA )





image27.png
ttps: /fwebinar.edu-family.ru/htmISclient/join?sessionToker

1§ Peyen

Bt paspewwacre webinar.edu-family.ru ucnontsasats
Baw mkpodon?

Hocryn k umkpodony:
Mupodar (Realtek High Definition Audio) v

[RE T Sr—

He paspewaro

X

Paspelwne BighlueButton UCnoNs208aTs
BalM MeAMa-yCTPoAcTEa

Bl A0MKHLI PASPBUWMTE HAM HCONE3 08T Bl
MEAHA-YCTROACTE, 4TOB Y3ECTEORATE & ayaHO-
KOHBEpEHUAA )




image13.png
MopknodeHne K TECTY 3ByKa




image29.png
3T0 TeCTMPOBaHME 3BYKa, €r0 CIIbILIMTE TONbKO Bbl. CKaxuTe
HECKOMbKO CIOB B MUKPOGOH. CribiumnTe i Bbl ce65?

na Her




image2.png
W3aMeHUTb HacTpolikn 3ByKa

Ban ByAeT N0Ka3aH 3aMAOC Ha PAINELWEHIE UCNONE30BAHHE BALLETD MUKDOGOHA

Mupodhon Aunansior

Testyourspeakervolume
& Moourpars aeyc




image40.png
L XOXC)





image10.png
|




image7.png
Bk MAKROhOH

o





image4.png
Biniounts wkpodon




image3.png
Havart ronocosanie
For more information visit

i Tomenmtoc nneo ¢

youtube craint v >




image5.png
MpesexTaums Saqu,

0 default.pdf RO

MepeTawuTe cioaa daiinbl, 4ToGbl 3arpysnTb X
wnw BeifiepuTe thaiin





image9.png
MpeseHTaLms aus

[ ECEITD default.pdf RO

[ pewenne saawn.pg

MepeTawure cloaa dainsl, 4To6bl 3arpyanTb UX
Wil BiGEQUTE thaiin

>





image28.png
MpeseHTaymna e

a) defaultpdf 2

[} pewenne sananms.ipg ®aiN KOHBEPTURYETEA... [F{(7)




image6.png
LWenkaem no axa





image39.png
o





image38.png
) P onenmms noverxy

T [ vaamms sce noversar




image25.png
Ts7oanlev

EMOJIS ]
) Epress yourselr. ‘(_J





image16.png
Brisop passepa mpudra

Brisop mpera mpudTa




image24.png




image18.png




image22.png
1. War 1
2. War2
3. War 3




image19.png




image15.png




image14.png
m [emoHCTHpOBATS Ball 3KpaH I
¢ >




image34.png
b B https:/Awebinar.edu-family.ru/htmSdientfoin?sessionT

L I binar.edu-famil
o prspeussers webinaredu-familpeu sugers sas
{m

Okito Wt 3Kpan 478 MpeADCTAEAEHMA ADCTYN:

Beibepure okro win skpan

1

Beburap rpynnei : Edu-Farnily — Anaexc Epayaep
BigBlucButton - Mpynna Ne 7 - Mazilla Firefox

5 Farpyacn
Firefox - ungukatop gocryna
Bece 3kpant




image36.png
[ https://webinar.edu-family.ru/htmlSclient/join?sessionToks

T4 [ B paspewsnere webinaredu-familpru sgers saw 14
O s
Ot win sepam ans MpeRocTsE e AOCTYT:
Bece 3xpan =
" By e s s
ru
A Mpcascraensiire ascryn k akpary Tonska et
caitam, Karapem aosepae, Mpenocrssnhne
Bocryma o nossonTs caiTam
A —
3o e YepsCrs saLn e
gavsie. MogpHEe:

[ FR————— !

1age
He paspewara

| e e




image31.png
%

LeMOHCTRALAA M paHa Hauanack





image37.png
OCTaHOBHTL AEMOHCTAUNO 3KpaHa





image30.png




image26.png
HacTpoiika BeG-KaMepbl

Kavopa

BeG-xamepa e oGHapyKeRa
Kavocioo

He noaAepIEacTcH MpodiwTs Beb-Kaeps

omone [





image12.png
I .
eauy vamey?

euMCTOMSceaTs Eeocs SRoEots s SRR St B

Bocrynx xamepes
Lenovo EasyCamers =
[S E——,

. He pspewsnio

HacTpoiikn BeG-KaMepbl

Kavopa

BeG-xamepa e oGHapyKeRa
Kavocioo

He nonnepiamaeTcs mpodws se6-Kanepst

omena




image41.png
HacTpoiika BeG-KaMepbl

Kanepa
[Lenovo EasyCamera (174£:1160) v |

Kavecteo

[ Medium quality

Omena





image21.png
COOBLEHNA

NONb30BATENH (2) -3

< OBuirsar

DloBPO NOXan0BaTL Ha BeGUHap FpyNLI
TpynnaNe 7




image8.png
NONL30BATENM (3)

@ BynoaErarep... & YeTawommscrayc >




image1.png
@o BynosomaExarep... . < Hasaa

@ @ Orowen
& Topssms pyky




image11.png




image42.png
NONL30BATENM (3)

e BynounraExarep... | & Yeranoans crarye >
®
—




image23.png
3anMcK BeGUHAPOB AAHKOI FpyNNE!

Ne  Coinkawasanwcs [lava w spewn nposeaeHun

1

AxruerocTs oyt || OBcyxaes roynnes || Gaiine rpynns || Samicu seSunapos.

Toyma he 7

09.04.2020 15:45

Tpynnossie obcywaenus.
Onpocs rpyames
Cansane rpyns
Creva pynna

sce sanwcn seBimapon

Sanuci sebapos garnoil pynns




image43.png
Toymnet

e

P




image33.png
Toymnet

se




image35.png
Tpynnet

Nowsyrs ymy || Mpamacis nonssosarenert





